RICHIESTA AMMISSIONI

E’ stato inserito un ulteriore passaggio relativamente all’inserimento dei dati di login per evitare che l’email inserita non sia riconosciuta ed il sistema, dopo aver inserito tutti i dati, non permette di recuperare, eventualmente, le proprie credenziali.

La sezione della “Modifica” della domanda di ammissione è a pagina 14
Da servizio studenti della pagina www.isidata.net scegliete “SERVIZI PER STUDENTI E DOCENTI/ ATA “ 
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Scegliere “ACCESSO STUDENTI”

Scegliere l'opzione 1) Inserimento domanda AMMISSIONE, o 2) Modifica domanda AMMISSIONE (Per la modifica leggere in fondo a questo manuale)
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Selezionare la lingua, selezionare dal menu a tendina l'Istituzione a cui si intende inoltrare la domanda di ammissione (potete anche digitare il nome).
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Il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente
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RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

Compilare i campi obbligatori (*); per chi dovra utilizzare SPID compilare anche il Codice Fiscale

*Nome: ‘

J
*Cognome | ]
J

*Email: ‘

Codice Fiscale: ‘ ‘

CODICE FISCALE Non obbligatorio ma utile per eventuale Login mediante SPID (se Istituzione ha attivato tale servizio)

Q7GAR [ewes | ©





Compilare i campi obbligatori, relativamente al CODICE FISCALE, non è obbligatorio ma utile per eventuale Login mediante SPID (se l'Istituzione ha attivato tale servizio).

 Cliccate su “INVIA CODICE”, il sistema invierà all’email precedentemente digitata, il codice di controllo. La pagina cambierà in
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RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

Il sistema ha inviato un codice di controllo nella email indicata. Controllate anche nello spam

Invia nuovo codice

Inserire il codice di controllo che vi & stato inviato via email
80103

AVANTI





Andate sul client di posta alla posta indicata in precedenza e troverete il codice di controllo con un messaggio simile a questo
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Invio codice di controllo per domanda di Ammissione
A C——

Gentile Studente,

Di seguito, per completare I'immissione dei dati e generare la domanda di ammissione, & riportat
controllo che deve digitare sulla casella di testo sotto il tasto INVIA che avete appena cliccato

- Nominativo: |nESSSNSSN.
- Codice controllo: 80103

Cordi

salu





Controllate anche nello SPAM se non ricevete il codice richiedete un nuovo codice cliccando su “Invia nuovo codice”. Inserite il codice di controllo e cliccate su AVANTI.
Il sistema vi mostrerà un messaggio di informazioni simile al seguente

[image: image7.png]Informazione

Se la domanda non sara completa in tutte le sue parti come richiesto dall'Istituzione, (es.: allegando i versamenti
e\o i documenti richiesti), non potra essere accettata.

Ti sono state inviate via email le credenziali di accesso per la modifica dei dati.

Si rammenta che mediante la scheda Tasse' si DEVE registrare il pagamento delle tasse cosi come indicato dal
manifesto dell'Istituzione.

Si ricorda inoltre che, qualora il vs. Conservatorio di appartenenza richieda di allegare le copie digitali dei bollettini
di pagamento e\o qualsiasi altra documentazione es. Carta di Identita o Passaporto, dovete utilizzare la scheda
Tasse o Allega documentazione, altrimenti la domanda di Ammissione non potra essere accettata.

La domanda non verra letta finché non sara inviata all'Istituzione entrando nella scheda 'INVIA DOMANDA' ed il
controllo vi dara la possibilita di cliccare sul pulsante 'INVIA'.

Ok, Vai





E’ importante ricordarsi di inviare la domanda quando finito di ciompilarla in tutte le parti richieste dall’Isrtituzione. Poiché ogni Istituzione ha delle regole personalizzate da loro stessi, qualora abbiate bisogno di chiarimenti dovete rivolgervi all’Istituzione, la Isidata, per ovvi motivi di sicurezza e privacy non può intervenire.

Cliccate “Ok, Vai all’Ammissione”
Il sistema invierà alla medesima email le Vs. Credenziali di accesso per eventuali modifiche e/o perfezionamenti della domanda stessa. Nella Vs. email vi dovrebbe essere arrivato un messaggio simile 
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Se avete inserito il Codice Fiscale, avete SPID e l’Istituzione ha attivato tale servizio potete loggarvi anche mediante SPID.

A questo punto il sistema dovrebbe aprire una pagina simile alla seguente valido anche per la modifica della domanda #MODIFICA#
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Compilare tutti i campi, qualora non compiliate qualche campo obbligatorio il sistema ve lo segnalerà

Alla fine cliccate su Salva

Cliccate sul TAB Tasse; il sistema, se l’Istituzione lo ha previsto, inserisce già la tassa di ammissione
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ISTITUTO SUPERIORE PER LE INDUSTRIE ARTISTICHE DI ROMA
DOMANDA ANCORA NON INVIATA

¥ La domanda pus essere modificata prima di inviarla. La segreteria non potrs accettare la domanda finché la stessa non verra inviata

GESTIONE TASSE | © Inserisci una nuova tassa
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1.4 PagoPA: Fascia reddituale: & calcolata automaticamente dal sistema Data versamento:

X Tipo tassa: TASSA SELEZIONE AMMISSIONE N. Versamento: Data riscossione: Note:
Allegato: ccp/1BAN: 1016 Importo versamento: 15,13 €

Anno Accademico 2024/2025

Importo ISEE/U Percentuale su Importo Massimo importo




Inserite le tasse da pagare come richiesto dall’Istituzione nel loro “Manifesto degli studi”. Cliccate su “Inserisci tassa”
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Di solito sulla tendina, essendo in una form di ammissione, dovete scegliere “Tassa di ammissione” probabilmente l’Istituzione ha aderito al pagamento mediante PagoPa

Selezionare dal menu a tendina l'eventuale esonero. In questo caso la cifra della tassa dovrà essere posta a 0 (zero) e la data odierna nel formato 99/99/9999 come data di pagamento.
In caso molto raro ch ela tassa non è pagabile mediante PagoPa dovete inserire il n° di versamente e la data di versamento.

Cliccate su inserisci ed il sistema apparirà come segue
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Potete modificare/elimnare la tassa cliccando sulle apposite icone; questo fin tanto che non viene accettata la domanda o abbiate generato lo IUV (PagoPa)

Ora, per le tasse pagabili con PagoPa cliccate su [image: image13.png]'SELEZIONE TASSE]|

+ " PER PagoPA




 e si aprirà una form simile alla seguente

[image: image14.png]Tasse con procedura PagoPA

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura PagoPA.

« Per pill tasse aventi stesso C.C.\lban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di
spunta presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il
bollettino unico utilizzare il ik GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

« Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa dliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

9 Attenzione: & possibile generare ancora 4 bollettini PagoPA in attesa di pagamento.

LT T RE CCh ] ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE qiuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

Scadenza

MAV\PagoPA Tipo tassa

it e
O |peyeda AMMISSIONE 115,00 115 2022/2023 15/04/2022 IT61X08784152000100000291





Selezionate le tasse da raggruppare nello stesso IUV come descritto dalle note in testa, e cliccate su 
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Il sistema vi informerà che è stato generato il bollettino 
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FE——
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e vi farà vedere il lo IUV generato simile a questo accanto

La griglia precedente sarà simile alla seguente
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A questo punto se l’Istituzione ha già aderito al NUOVO PAGOPA, potete eliminare[image: image18.png]


 il bollettino ovvero pagarlo[image: image19.png]


. Se l’Istituzione non ha ancora aderito alla nuova versione di PagoPa queste due opzioni non saranno presenti; non potete eliminare il bollettino e per pagarlo dovete andare sulla Vs. banca ovvero utilizzare i normali canali di pagamento degli IUV.

Cliccate su “Paga” ed il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente; potete utilizzare SPID ovvero anche una email esistente dove il sistema invaierà la ricevuta di pagamento. 
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pagoPA - Informativa sulla privacy

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI

ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito "Regolamento’ o
anche "GDPR")

Questa informativa privacy descrive come vengono trattati i dati personali di coloro che
accedono al sito https:/wisp2.pagopa.gov.it (di seguito il "Sito") per effettuare un
pagamento tramite la Piattaforma pagoPA (di seguito anche "Piattaforma” o "pagoPA").
11 Sito ti permette: () di effettuare 'accesso alla Piattaforma a mezzo SPID o in modalita
guest via email, (i) di essere awisato via email sull'esito delle transazioni che effettuerai
sulla Piattaforma, (ii) di memorizzare i tuoi strumenti di pagamento se hai acceduto
tramite SPID, (i) i visualizzare lo storico delle tue transazioni se hai acceduto tramite
SPID (di seguito congiuntamente il *Servizio®).

La medesima informativa invece NON descrive il trattamento dei dati personali relativi ai
tuoi pagamenti effettuati tramite pagoPA, rispetto ai quali gli Enti Creditori (ossia Enti a
favore dei quali effettui un pagamento) e/o i Prestatori di Servizi di Pagamento (ossia la
banca o altro istituto che hai scelto per effettuare un determinato pagamento) restano
titolari autonomi del trattamento. Dovrai quindi rivolgerti a quest'ultimi per informazioni
sul trattamento dei tuoi dati.

Titolare del trattamento dei dati

Il titolare del trattamento & la societa PagoPA S.p.A. (di seguito anche "Societi”) con sede
in Piazza Colonna 370 00187 Roma - Italia, PEC pagopa@pec.governoit





Dopo aver seguito le istruzioni a video il sistema mostrerà la form seguente in cui ci sono le disposizioni di legge ecc. Cliccate su continua, scegliete il metodo di pagamento
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Dopo aver pagato la grglia precedente sarà simile alla seguente
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Ovviamente, a questo punto, non potete più eliminare la tassa pagata.

Tab Allega Documentazione

In questo Tab potete inserire i vari docuemtni come richiesto dall’Istituzione; per fare questo basta cliccare su “Sfoglia” per selezionare il file da allegare, inserite la descrizione dell’Oggetto del documento che state inviando e poi cliccate su “Inserisci documento” 
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Potete eliminare e controllare i documenti inseriti

Ogni documento non deve “pesare” più di 10MB; il sistema supporta vari formato come specificato sopra.

Tab Stampa

Da questo Tab potete stampare la domanda di ammissione; alcune Istituzioni chiedono di allegarla alla domanda stessa (Tab Allega Documentazione)
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Questo è un esempio di stampa; molte Istituzioni hanno una stampa personalizzata quindi potrbbe essere diversa da questa
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i, e atestazioni degli avvenut pagamenti in orginal, 2 otocopia del documento diidentita vaido,
otocopia fitlo di stud, ed allegat come richiesto dalla modulistica dell Accademia, entro | termini
ndicat dalsituto pena la NON validazione dell richiesta
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Immagine allegata al bollettino:
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115,00

DOCENTI PREFERITI
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AA.

2022/2023
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15





Tab Invia Domanda

A questo punto possiamo inviare la domanda all’Istituzione. RICORDATEVI DI INVIARLA ALTRIMETNI L’ISTITUZIONE NON POTRA’ ACCETTARLA
Il sistema mostrerà una form simile la seguente
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CONTROLLO DATI GENERALE
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Voto del Titolo di studio
Data del Titolo i studio

Nome Istituto del Titolo di studio/ Scuola frequentata
Indirizzo Isituto del Titolo di studio/Scuola frequentata
Frequenta altri studi

Tipologia Istituto di provenienza

Modalit conoscenza Accademia

E!
Ii

CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE

“TASSA SELEZIONE AMMISSIONE

La domanda NON pub essere inviata in quanto alcuni dei dati obbligatori NON sono stati inseriti (vedi i campi in rosso)





Scorrete fino in fondo alla pagina mediante la barra laterale

Se non c’è nessun rigo in rosso potete ciccare su “INVIA” che troverete in basso altrimenti cliccate sul Tab relativo oppure anche su  [image: image28.png]% vai alla scheda



 del relativo rigo rosso, compilateli e tornate su questa pagina.
Solo quando tutti le righe saranno versi il sistema vi darà la possibilità di inviare la domanda.
MODIFICA DOMANDA AMMISSIONE

Come detto all’inizio di questo manuale per modificare la domanda di ammissione già inserita scegliere 2) Modifica domanda AMMISSIONE. A questo punto il sistema mostrerà un form simile alla seguente:
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SERVIZI PER GLI STUDENTI
Maialeciad Istituti di Alta Cultura - ACCADEMIE

MODIFICA DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE

Inserire le credenziali di accesso invi al momento della domanda di ammissione:
jemia

© %} ENTRA CON SPID/CIE

Codice

password

Accedi

O

Seleziona sopra I'Accademia e inserisci I'email usata per la richiesta

@ Assistenza tecnica sito





Se siste in possesso dello SPID potete utilizzarlo altrimneti utilizzate le credenziali che vi sono state inviate dopo il primo accesso come spiegato a pagina 5 di questo manuale 

In caso utilizziate lo spid ed avete insoltrato più domande PER AMMISSIONE A CORSI DIVERSI il sistema mostrerà una lista delle domande inviate per l’anno accademico ammissioni in corso.
A questo punto il sistema mostrerà una form simile alla seguente:

[image: image30.png]SERVIZI PER GLI STUDENTI @ Assist. tecnica sito

Benvenuto ROSSI MARIO
ACCADEMIA DI BELLE ARTI DI ISIDATA (riservato non selezionare) - Release 2024,10001

SERVIZI ISIDATA

2 MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI AMMISSIONE

. Gestione domanda di ammissione

L
2
B
4
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Scegliete 1. ed il sistema mostrerà questa pagina che altro non è quella riportata a pagina 5 di questo manuale subito dopo la voce #MODIFICA#
[image: image31.png]\nagrafica | Tasse| Stampe| Allega documentazione | Invia domanda

RICHIESTA DI AMMISSIONE - DATI ANAGRAFICI

& i rammenta che mediante la scheda ‘Tasse' si DEVE registrare il pagamento delle tasse di cui & obbligatoria la tassa sul ccp 1016 per 'ammissione, stampare la richiesta di ammissione e
come richiesto dalla stessa.
Si ricorda inoltre che, qualora la il vs. Istituto di appartenenza rict
non potrs essere accettata.

iarla mezzo raccomandata A/R o consegnaria personalmente all Istituto allegando i document

da di allegare le copie digitali dei bollet

di pagamento e\o qualsiasi altra documentazione es. Carta di Identita o Passaporto, dovete utilizzare la scheda Tasse o Allega documentazione, altrimenti la domanda di Ammissione

Modifica @

Codice [T

DZNCROTXCX
Cognome FXES
MARIO

(25 DesIGN DDG n.1885-23.11.2022

NASCITA

Regione PLINZZS)
AQ
AccIANO
Data di nascita [EEVCCECEZS
(CH T RSSMRASTE29A018H

Possesso di nazional. Italiana

Regione PLINZZS)

AQ




A questo punto potete rifervi al manuale dalla pagina 5 in poi.

NOTA BENE
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 Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente utilizzato per tutte le funzionalità del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.
Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella cartella di posta denominata 'spam' o 'posta indesiderata'! 
Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo DI PARTENZA per non avere così nessun problema nelle ricezioni future.
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 Si fa presente che non si possono presentare 2 domande per lo stesso corso. Qualora non riusciate a ricordare o avete perso le credenziali utilizzate la funzione “Password della richiesta di ammissione smarrita” che troverete sotto la richiesta di inserimento di credenziali per la modifica della domanda di ammissione già inserita

[image: image34.png]Password della Richiesta di Ammissione smarrita:

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la richiesta

Richiedi





Qualora non abbiate più accesso a quella email dovete contattare la Segreteria Didattica dell’Istituzione a cui avete inviato domanda e chiedere di cambiare l’email alla domanda già inviata.
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La ISIDATA non può intervenire in nessun caso per ovvi motivi di privacy e sicurezza
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Per ogni dubbio relativamente ai dati da inserire nella domanda dovete rivolgervi esclusivamente alla Segreteria Didattica dell’Istituzione a cui dovete inviare o avete inviato la domanda di Ammissione.
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Solo in caso di errore, tra l’altro molto raro, dovete inviarci screen shot della pagina immediatamente precedente al messaggio stesso, il SOLO codice delle credenziali (SENZA PASSWORD), il vostro codice fiscale o nominativo.

